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المقدمة:

تعد عملية التدقيق والمراجعة المالية من أهم العمليات التي تضمن سلامة ودقة المعلومات المالية في أي منظمة. تستهدف هذه الدورة تعزيز مهارات المشاركين في
التدقيق الداخلي، ومراجعة المعاشات التقاعدية والمعاشات الخاصة بالورثة، والتحقق من دقة المستندات والأرقام والحصص.

الفئات المستهدفة:

موظفو التدقيق الداخلي.
المحاسبون والمراجعون الماليون.

موظفو الشؤون المالية.

موظفو الموارد البشرية.
مدراء الأقسام المالية والإدارية.

الأهداف التدريبية:

في نهاية هذا البرنامج، سيكون المشاركون قادرين على:

فهم أسس ومبادئ التدقيق الداخلي.
تطبيق إجراءات التدقيق على المعاملات المالية الواردة من العملاء والموظفين.

مراجعة وتدقيق المعاشات التقاعدية والمعاشات الخاصة بالورثة بدقة.
تحليل المستندات المالية والتحقق من صحتها.

استخدام تقنيات وأساليب حديثة في التدقيق والمراجعة.

الكفاءات المستهدفة:

مهارات التدقيق المالي.
التحليل المالي.

الدقة والانتباه للتفاصيل.
مهارات استخدام أدوات التدقيق الإلكتروني.

الفهم العميق للأنظمة والقوانين المالية.

محتوى الدورة:

الوحدة الأولى، مبادئ التدقيق الداخلي:

تعريف التدقيق الداخلي وأهميته.
الفروق بين التدقيق الداخلي والخارجي.

دورة التدقيق الداخلية: من التخطيط إلى التنفيذ.
أدوات وتقنيات التدقيق الداخلي.

 

 

 



 

الوحدة الثانية، تدقيق المعاملات المالية الواردة:

أنواع المعاملات المالية العملاء، الموظفين.
الخطوات العملية لتدقيق المعاملات.
دراسة حالات تطبيقية على التدقيق.

اكتشاف الأخطاء وتصحيحها.

الوحدة الثالثة، مراجعة المعاشات التقاعدية ومعاشات الورثة:

مفهوم المعاشات التقاعدية والمعاشات الخاصة بالورثة.
الإجراءات القانونية المرتبطة بالمعاشات.

خطوات مراجعة المعاشات والتحقق من صحتها.
أمثلة عملية على مراجعة المعاشات.

الوحدة الرابعة، مراجعة المستندات والأرقام والحصص:

أنواع المستندات المالية الرئيسية.
طرق التحقق من صحة المستندات والأرقام.

استخدام الجداول الإلكترونية والبرامج المالية في المراجعة.
أمثلة عملية على مراجعة المستندات وتوزيع الحصص.

الوحدة الخامسة، استخدام التقنيات الحديثة في التدقيق:

دور التكنولوجيا في تعزيز عملية التدقيق.
مقدمة في أدوات التدقيق الإلكتروني.

تطبيقات عملية لأدوات التدقيق الحديثة.
دراسة حالات ناجحة لاستخدام التكنولوجيا في التدقيق.
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معلومات المشارك

الأسم الكامل (السيد / السيدة ):
........................................................................................................................................................

المسمى الوظيفي: ........................................................................................................................................................
الهاتف / الجوال: ........................................................................................................................................................

البريد الإلكتروني الشخصي: ........................................................................................................................................................
البريد الإلكتروني الرسمي: ........................................................................................................................................................

معلومات جهة العمل

اسم الشركة: ........................................................................................................................................................
العنوان: ........................................................................................................................................................

المدينة / الدولة: ........................................................................................................................................................

معلومات الشخص المسؤول عن ترشيح الموظفين

الأسم الكامل (السيد / السيدة ):
........................................................................................................................................................

المسمى الوظيفي: ........................................................................................................................................................
الهاتف / الجوال: ........................................................................................................................................................

البريد الإلكتروني الشخصي: ........................................................................................................................................................
البريد الإلكتروني الرسمي: ........................................................................................................................................................

طرق الدفع

الرجاء إرسال الفاتورة لي  

الرجاء إرسال الفاتورة لشركتي  
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