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المقدمة:

تعد دورة المحاسبة المبتدئة والمتوسطة خطوة أساسية لكل من يرغب في فهم أساسيات ومبادئ المحاسبة المالية. هذه الدورة تمثل نقطة انطلاق حيوية للطلاب
والمهنيين الطموحين الذين يسعون لتطوير مهاراتهم المحاسبية ومعرفة كيفية تسجيل وتحليل العمليات المالية بشكل صحيح.

من خلال هذه الدورة، سوف يتعرف المشاركين على المفاهيم الأساسية مثل معادلة المحاسبة، إعداد القوائم المالية، وفهم الدورة المحاسبية الكاملة من تسجيل
القيود اليومية إلى إعداد التقارير المالية النهائية.

بالإضافة إلى ذلك، ستتناول الدورة المواضيع الأكثر تقدماً مثل تحليل البيانات المالية واستخدام البرمجيات المحاسبية الحديثة. هذه الدورة تعد المشاركين للانتقال
بسلاسة من مستوى المبتدئين إلى مستوى المتوسط، مما يمكنهم من التعامل مع تحديات المحاسبة في بيئات العمل المختلفة بثقة وكفاءة.

الفئات المستهدفة:

الطلاب الجامعيون في تخصصات إدارة الأعمال والمحاسبة.
المهنيون الجدد في مجال المحاسبة.

أصحاب الأعمال الصغيرة الذين يرغبون في إدارة حساباتهم بشكل أفضل.
الأفراد الذين يخططون لتغيير مسارهم الوظيفي إلى المحاسبة.

المحاسبون المبتدئون الذين يسعون لتطوير مهاراتهم وزيادة معرفتهم.
الموظفون في الإدارات المالية الذين يحتاجون إلى تحسين معرفتهم بالمحاسبة.

الكفاءات المستهدفة:

فهم أساسيات ومعادلة المحاسبة.
إعداد القوائم المالية الأساسية.

تسجيل وتدوين العمليات المالية اليومية.
تحليل البيانات المالية وتفسيرها.

استخدام البرمجيات المحاسبية الحديثة.
تطبيق مفاهيم المحاسبة في سيناريوهات عملية.

تحسين مهارات التقارير المالية.
إدارة الحسابات المالية بفعالية.

الأهداف التدريبية:

في نهاية هذا البرنامج، سيكون المشاركون قادرين على:

تزويد المشاركين بفهم شامل لمبادئ المحاسبة الأساسية والمتوسطة.
تطوير مهارات إعداد وتقديم القوائم المالية الدقيقة.

تدريب المشاركين على تسجيل وتدوين العمليات المالية اليومية بشكل صحيح.
تعزيز قدرة المشاركين على تحليل وتفسير البيانات المالية لاتخاذ قرارات مستنيرة.

تعليم المشاركين كيفية استخدام البرمجيات المحاسبية الحديثة بكفاءة.
تمكين المشاركين من تطبيق مفاهيم المحاسبة في بيئات عمل واقعية.
تحسين مهارات المشاركين في إعداد التقارير المالية وتقديمها بوضوح.

تعزيز قدرة المشاركين على إدارة الحسابات المالية بشكل فعال ودقيق.

 



 

محتوى الدورة:

الوحدة الأولى: مفاهيم المحاسبة الأساسية:

تعريف المحاسبة وأهميتها في العمل والحياة اليومية.
معادلة المحاسبة وأساسياتها مثل الأصول، الخصوم، وحقوق الملكية.

فهم دورة المحاسبة الكاملة من تسجيل القيود اليومية إلى إعداد التقارير المالية.
أنواع القوائم المالية وأهميتها في تقديم معلومات مالية دقيقة.
تطبيقات عملية لمفاهيم المحاسبة في بيئات العمل المختلفة.

الوحدة الثانية: إعداد القوائم المالية:

عملية إعداد القوائم المالية الرئيسية مثل قائمة الدخل وقائمة التوازن وقائمة التدفقات النقدية.
تحليل وتفسير كل عنصر في القوائم المالية.

استخدام الأدوات والتقنيات المحاسبية الحديثة في إعداد القوائم المالية بدقة وفعالية.
تطبيقات عملية لإعداد القوائم المالية في سيناريوهات العمل المختلفة.

تقييم الأداء المالي باستخدام مؤشرات ونسب مالية مختلفة.

الوحدة الثالثة: تسجيل وتدوين العمليات المالية:

فهم أساسيات تسجيل العمليات المالية بشكل دقيق ومنهجي.
تطبيق قواعد ومبادئ المحاسبة في تسجيل العمليات اليومية.

استخدام القيود اليومية وكتابة المعاملات المحاسبية بشكل صحيح.
تحليل القوائم المالية الأساسية لتحديد القيود المناسبة.

ممارسة تسجيل وتدوين العمليات المالية من خلال تمارين وحالات عملية.

الوحدة الرابعة: تحليل البيانات المالية:

استخدام أدوات وتقنيات تحليل البيانات المالية مثل نسب التحليل المالي والنسب المالية.
فهم معنى وأهمية كل نسبة مالية في تقدير الأداء المالي.

تحليل وتقديم تقارير عن النتائج المالية باستخدام البيانات المالية.
تفسير الاتجاهات المالية وتقديم توصيات استراتيجية بناءً على التحليل المالي.

تطبيق التحليل المالي في سياقات عملية مختلفة لاتخاذ قرارات مالية مستنيرة.

الوحدة الخامسة: استخدام البرمجيات المحاسبية الحديثة:

تعريف بأنواع البرمجيات المحاسبية وأهميتها في تسهيل عمليات المحاسبة.
.Xero أو QuickBooks تعلم استخدام برمجيات محاسبية مشهورة مثل

إدخال البيانات المالية وتوليد التقارير باستخدام البرمجيات المحاسبية.
تحليل البيانات المالية المولدة من البرمجيات لاتخاذ قرارات مالية مستنيرة.

ممارسة استخدام البرمجيات المحاسبية من خلال حالات عملية وتمارين عملية.
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