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مقدمة:

تزود هذه الدورة التدريبية المشاركين بالمعرفة والمهارات المطلوبة لتولّي جميع مهام المراحل السابقة لكتابة العقود، وتغطي الأنواع المختلفة للعقود والأساليب
المختلفة لكتابتها، ومن ضمنها، تقديم العطاءات والعروض التنافسية والاستعانة بالمصادر الخارجية، يكتسب المشاركون في هذه الدورة التفاعلية المعرفة بجميع
العمليات والأنشطة المتعلقة بالمرحلة التحضيرية للعقود واستخدامها كعناصر داعمة لصياغة عقود فعالة ومتكاملة، وتغطي هذه الدورة التدريبية المتقدمة لإدارة

العقود عملية التعاقد من إرساء العقود، مرورا بالتخطيط والإدارة إلى إبرام العقود وتسوية المنازعات، والقصد من ذلك هو تطوير المهارات الحالية للمشاركين في
مجموعة واسعة من حالات إدارة العقود، والوعي بالممارسات في العديد من قطاعات الأعمال، تم تصميم هذه الدورة التدريبية لاستكشاف المهارات والممارسات
المتقدمة لتعزيز الأداء في تطوير العقود وإدارتها وتمكين المشاركين من ممارسة وتطوير مهاراتهم في الاعداد  والإدارة الفعالة إدارة للعقود، ويحتوي البرنامج على

العديد من المحاور من أهمها مفهوم العقود المحلية والدولية خصائصها وعناصرها وانواعها اضافة الى النظام القانوني لمفاوضات العقود محليا ودوليا واسس
وضوابط صياغة العقود والمشكلات العملية لتنفيذها الى جانب طرق حل المنازعات في العقود المحلية والدولية، يهدف  هذا البرنامج التدريبي إلى التعريف يأسس
وضوابط صياغة العقود نظريا وعمليا وطرق حل المنازعات، وبمفهوم العقود المحلية والدولية وخصائصها وعناصرها وأنواعها وتوضيح المراحل الأولية لإعداد العقود

المحلية والدولية خطابات النوايا - المفاوضات بالإضافة إلى تنمية مهارات التفاوض وكيفية تنفيذ استراتيجيات التفاوض المختلفة خلال مراحل إعداد العقد.

الفئات المستهدفة:

اعضاء ادارات العقود والمشروعات.
المحامون والقانونيون العاملون بمجال العقود المحلية والدولية.

المحامون والقانونيون العاملون بمجال العقود المحلية والدولية وفض المنازعات الناشئة عنها.
مدراء الإدارات والدوائر القانونية وادارات العقود بالجهات المختلفة.

مدراء الإدارات والدوائر القانونية وادارات العقود وتنفيذها بالجهات المختلفة.
أعضاء الإدارات القانونية بالمؤسسات والشركات على اختلاف أغراضها.

القانونيون المختصون بإدارات التشريع والعقود بوزارات العدل والجهات الأخرى.
المستشارون القانونيون ومساعدوهم بالمؤسسات والوزارات والمصالح.

القانونيون المختصون بإبرام العقود بين الدولة والشركات متعددة الجنسيات.
القائمين بالعمل القانوني في الجهات المختلفة.

أعضاء الإدارات القانونية بالمؤسسات والشركات على اختلاف أغراضها.
كل من يجد في نفسه الحاجة لهذه الدورة ويرغب بتطوير مهاراته وخبراته.

الأهداف التدريبية
في نهاية هذا البرنامج، سيكون المشاركين قادرين على:

اكتساب المشاركين المعرفة الكافية للممارسات التعاقدية المعاصرة.
ممارسة لتطبيقات عملية لكيفية صياغة الاتفاقيات.

اكتساب المهارات اللازمة لاختيار الالفاظ والتراكيب والمفردات والمصطلحات وترتيب الفقرات.
معرفة كيفية التفاوض على العقود والمهارات اللازمة له.

فهم تقنيات ومفاهيم مهارات التفاوض.
اكتساب المشاركين المهارات العملية لصياغة العقود.

اكتساب المهارات الأساسية في الصياغة القانونية وتركيب الجمل.
فهم معايير اعداد العقود.

 

 



الكفاءات المستهدفة:

دراسة العقود المعاصرة.
المفاهيم المتعلقة بالتفاوض العقدي.

مهارات التفاوض.
إعداد مشروعات العقود والاتفاقيات.

توصيات الصياغة العقدية.

محتوى الدورة
الوحدة الأولى، دراسة العقود المعاصرة:

acceptance and Offer | قواعد العرض والقبول
Consideration | المقابل في العقود
Capacity | الاهلية القانونية للأطراف

agreement of Form | شكل العقد
contract of Performance | أداء التزامات العقد
Contracts Model The | نظام العقود النموذجية

الوحدة الثانية، المفاهيم المتعلقة بالتفاوض العقدي:

محتوى التفاوض
مبدأ حسن النية

عقود التفاوض المبدئية
البروتوكولات وخطابات النوايا

شروط التفاوض وبنوده

الوحدة الثالثة، مهارات التفاوض:

القضية التفاوضية
أطراف التفاوض

استراتيجيات وتكتيكات التفاوض
مهارات الاقناع

استخدام لغة الجسد في التفاوض

الوحدة الرابعة، إعداد مشروعات العقود والاتفاقيات:

وحدة الشكل للوثيقة
تنظيم الوثيقة القانونية

ارتباط الشكل بالمضمون
سهولة الاستخدام وسهولة الفهم

التصنيف ومبادئه: قاعدة الهرم، قاعدة 7
if What ،through Walking | وسائل التأكد من ملائمة الوثيقة للغرض منها

الوحدة الخامسة، توصيات الصياغة العقدية:

أحدث معايير الصياغة في المملكة المتحدة، والولايات المتحدة
تركيب العقد وتكوينه النموذجي

ديباجة العقد
مضمون العقد

المصطلحات والملاحق
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